Na temelju &lanka 8. stavka 3. Zakona o muzejima (»Narodne novine«, broj 61/18, 98/19
i 114/22), te na temelju clanka 21. stavka 4. Upravno vijece Kninskog muzeja Knin na 44.
sjednici odrzanoj 04. travnja 2024. godine KLASA: 612-05/24-18. UR BRO!: 2182-10-15-02-

24-01, donosi:

PRAVILNIK

O SADRZAJU I NACINU VODENJA DOKUMENTACIJE O MUZEJSKOJ
GRAPI 1 MUZEJSKOJ DJELATNOSTI TE NACINU OSTVARIVANJA
UVIDA U MUZEJSKU GRADU 1 DOKUMENTACIJU

L OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom utvrduju se sadrZaj i natin vodenja dokumentacije 0 muzejskoj
gradi i muzejskoj djelatnosti, ureduje nadin utvrdivanja svojstva kulturnog dobra, revizija
muzejske grade te uvjeti i nadin ostvarivanja uvida u muzej sku gradu i muzejsku dokumentaciju.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno zna¢enje odnose se jednako na
mugki i Zenski spol.

('lanak 2.

(1) Muzejska dokumentacija je sustavno izraden, prikupljen, organiziran i pohranjen skup
podataka koji je nastao tijekom procesa strucne { znanstvene obrade, zastite i prezentacije svih
muzejskih predmeta koji govore 0 njihovu stvaranju, svojstvima, povijesti. stjecanju,
konzervaciji i prate sve ostale promjene od njihova ulaska u muzej.

(2) Muzejska dokumentacija stvara s¢ postupcima istrazivanja, inventarizacije,
evidentiranja, prezentacije i komunikacije koji predstavljaju trajan proces obrade i
nadopunjavanja podataka.

(3) Muzeji su duzni redovito voditi muzejsku dokumentaciju i ona se trajno cuva.

Clanak 3.
Mugzeji internim aktima propisuju uspostavljanje zastite muzejske grade i muzejske
dokumentacije u kriznim uvjetima koja podrazumijeva provedive i uéinkovite preventivne i
interventne mjere, prema uputama o hitnim mjerama zastite koje se obj avljuju na mreznim
stranicama Muzejskog dokumentacijskog centra.
Clanak 4.
(1) Muzejska dokumentacija sastoji se od primarne, sekundarne i tercijarne dokumentacije.
(2) Primarnu muzejsku dokumentaciju ¢ine:
a) inventarna knjiga muzejskih predmeta
b) knjiga ulaska
¢) knjiga izlaska
d) knjiga pohrane
¢) evidencija zbirki
f) evidencija studijskih zbirki
g) evidencija revizija
h) evidencija o otpisu muzejskih predmeta i muzejske dokumentacije.
(3) Sekundarnu muzejsku dokumentaciju ¢ine:
a) knjige audiovizualnih fondova



¢) knjiga planoteke

d) knjiga dokumentacijskib crteza

¢) evidencija izloZbi

f) evidencija konzervatorsko-restauramrsko-preparatorskih postupaka

g) evidencija terenskih istraZivanja i prikupljanja

h) evidencija o struénom i znanstvenom radu

i) evidencija o jzdavackoj djelatnosti

j) evidencija cdukativnih aktivnosti

k) evidencija dogadanja

1) evidencija interaktivnih, multimedijskih i digitalnih proizvoda

m) evidencija o osnivanju i povijesti muzeja

n) druge evidencije prema opcem aktu muzeja.

(4) Tercijarnu dokumentaciju ¢ine pomagala u obliku raznovrsnih kataloga i indeksa: predmetnih, autorskih,
onologkih, topografskih i drugih, koji proizlaze iz primarne i sekundarne dokumentacije, a u funkciji brieg pretraZivanja i
wristenja podataka.

(5) Inventarna knjiga muzejskih predmeta iz stavka 2. todke a) ovoga ¢lanka vodi se prema obrascu iz Priloga ovog
avilnika, a sadrfaj i nadin vodenja ostale muzejske dokumentacije iz stavaka 2., 3.1 4. ovog danka prema obrascima koje
yjavljuje Muzejski dokumentacijski centar na svojim mreZnim stranicama.

(6) Optim aktom muzej moze propisati detaljniji sadrZaj i natin vodenja muzejske dokumentacije sukladno ovom
avilniku i pravilima muzejske struke.

Clanak 5.

(1) Podatci o muzejskoj dokumentaciji vode se u digitalnom obliku kao ratunalna baza podataka.

(2) Muzejsku dokumentaciju koja nije upisana u ratunalnu bazu podataka muzej je duZan digitalizirati te unijeti u
Zunalnu bazu podataka.

Clanak 6.

(1) Muzejska dokumentacija iz Yanka 4. ovog Pravilnika cuva se u odgovarajuéim prostorima i uvjetima.

(2) Muzejska dokumentacija u digitalnom obliku (baze podataka, cjelokupne muzejske dokumentacije i druge
atoteke) &uva se na nadin koji osigurava pristup i moguénost njezinog kori$tenja suvremenom informacijskom i
smunikacijskom tehnologijom.

(3) Muzejska dokumentacija u digitalnom obliku Cuva se u skladu s pravilima informacijske sigurnosti, na uredajima
5ji nisu trajno povezani § drugim ratunalnim uredajima muzeja te na uredajima izvan muzeja.

(4) Za muzejsku dokumentaciju obvezno je osigurati vjerodostojnost upisanih podataka na natin da je moguce
ralenje izmjena pocataka koje su nastale.

(5) Osoba zaduZena za vodenje muzejske dokumentacije podnosi izviedtaj o godisnjim aktivnostima ravnatelju muzeja,
dnosno voditelju muzeja u sastavu, koji ga ovjerava.

IL. SADRZAJ 1 NACIN VODENJA PRIMARNE MUZEJSKE DOKUMENTACIJE 1 UTVRDIVANJE SVOJSTVA
KULTURNOG DOBRA ZA MUZEJSKE PREDMETE
Clanak 7.

(1) Inventarna knjiga muzejskih predmeta je knjiga u koju se upisuju podatci o muzejskom predmetu, grupi muzejskih
redmeta ili zbirci muzejskih predmeta.

(2) U inventarnu knjigu muzejskih predmeta upisuju se podatci 0 muzejskom predmetu Koji je u viasniStvu muzeja, 0
1uzejskom predmetu koji je osnivad povjerio muzeju na trajno upravljanje radi obavljanja muzejske djelatnosti ili podatci o
redmetu u viasnistvu Republike Hrvatske kojim muzej upravlja na temelju Zakona o muzejima.

(3) Muzejski predmet i muzejska zbirka upisom u inventarnu knjigu muzejskih predmeta javnog muzeja stjeCu status
ulturnog dobra, a inventarna knjiga muzejskih predmeta javnog muzeja sastavni je dio Registra kulturnih dobara
\epublike Hrvatske.

(4) Ravnalelj muzeja, odnosno voditelj muzeja u sastavu, imenuje strutne osobe odgovorne za pravodoban upis u
aventarnu knjign muzejskih predmeta i dodjelu inventarnih oznaka muzejskim predmetima te kontrolu upisa podataka.



(5) Pisanu potvrdu o statusu kulturnog dobra sastavlja i izdaje za muzejske predmete javnog muzeja ravnatel) it
ditelj muzeja u sastavu uz navodenje inventarne oznake muzejskog predmeta, a na zahtjev zainteresirane stranke ili po

1¥benoj duznosti.
Clanak 8.

Svojstvo kulturnog dobra za muzejske predmete i zbirke privatnih muzeja upisane u inventarnu knjigu muzejskih
edmeta utvrduje se sukladno Zakonu o zadtiti 1 otuvanju kulturnih dobara.

Clanak 9.

(1) Inventarizacija je postupak primarne obrade muzejskog predmeta na temelju karakteristika koje ga jednoznacno
{reduju u muzejskom fundusu i dodjeljivanja inventarne oznake predmetu.

(2) Inventarizacija predmeta provodi se najkasnije u roku od 60 dana od dana ulaska predmeta u muzej, a datum
aska utvrduje se aktom o nabavi predmeta.

(3) U slu¢aju ulaska veceg broja muzejskih predmeta, koji se ne mogu inventarizirati u roku iz stavka 2. ovog lanka,
wnatelj, odnosno voditelj muzeja u sastav, utvrduje pisani vremenski plan inventarizacije.

Clanak 10.

(1) U inventarnu knjigu upisuju se podatci navedeni u Obrascu iz danka 4. stavka 5. ovog Pravilnika.

(2) Prilikom inventarizacije muzejskih predmeta u inventarnu knjigu muzejskih predmeta obvezno se upisuju podatci
totkama 1., 2., 3., 5., 7, 8., 10, 11, 12, 13, 16., 19., 31., 33.,40., 41.,42., 43., 44., 45., 54., 55.,57.138. prethodno
avedenog Obrasca.

(3) Iznimno se moze odstupiti od pojedinih obveznih kategorija podataka koji su navedeni u stavku 2. ovog ¢lanka
yog specifiénosti muzejske grade sukladno opéem aktu muzeja iz Clanka 4. stavka 6. ovog Pravilnika.

Clanak 11.
(1) Muzejski predmet se oznacava inventarnom oznakom koja predstavlja jedinstvenu vezu izmedu predmeta i svih

blika dokumentacije o predmetu.
(2) Nano$enje inventarne oznake ne smije muzejski predmet ostetiti, a ako na muzejski predmet nije moguce izravno

anijeti inventarnu oznaku, ona se oznatuje na drugom mediju i pridruuje predmetu.

Clanak 12.
(1) Jedna inventarna oznaka dodjeljuje se samo jednom muzejskom predmetu, odnosno grupi muzejskih predmeta koji
ine cjelinu.
(2) Muzejski predmeti koji Cine cielinu ili se sastoje od dijelova oznalavaju se jednom inventarnom oznakom, a svaki se
io obvezno oznaiuje podoznakom.
(3) Inventarna oznaka muzejskog predmeta koji je izlu¢en i otpisan iz fundusa muzeja ne moze se dodijeliti drugom
izejskom predmetu.
Clanak 13.
(1) Inventarna oznaka sastavljena je od slovno-broj¢anih dijelova.
(2) Slovni dio inventarne oznake oznacuje skracenicu naziva muzeja ili zbirke, odnosno kodnu oznaku utvrdenu u
truénom registru Muzejskog dokumentacijskog centra.
(3) Broj¢anim dijelom oznaluje se redoslijed ulaska predmeta u inventarnu knjigu, po sustavu tekucih brojeva.
Clanak 14.
(1) Muzeji provode digitalizaciju muzejske grade koja ukljucuje upis pripadajucih metapodataka u svrhu cjelovite
brade muzejskih predmeta i javne objave.
(2) Podatci iz inventarne knjige muzejskih predmeta javno se objavljuju na mrelnim stranicama muzeja, sukladno
péem aktu muzeja kojim se utvrduje skup podataka za objavu.
Clanak 15.
(1) Muzej je duZan rekonstruirati ili obnoviti inventarnu knjigu muzejskih predmeta ako se utvrdi da je ona izgubljena,
tudena, uni$tena ili odtecena.
(2) Muzej je duzan obnoviti podatke iz inventarne knjige muzejskih predmeta u stucaju njihovog gubitka.
Clanak 16.
(1) U knjigu ulaska upisuju se podatci predmetima koji privremeno ulaze u muzcj radi posudbe, ekspertize,
onzervatorsko-restauratorskog postupka, pohrane, ponude za otkup, ponude za dar te kao rezultat terenskih istraZivanja i



(2) Upis u knjigu iz stavka 1. ovog Yanka na razini skupine predmeta iznimno je dOPUSTEN KAl i Litat) tuast T
wpine predmeta.

Clanak 17.

U knfigu izlaska upisuju se podatci 0 predmetima koje muzej privremeno ili trajno predaje pisanim ugovorom drugoj
ravioj osobi u svrhu posudbe, ekspertize, Lonzervatorsko-restauratorskog postupka, prodaje, odnosno po drugoj pravnoj
SNOVL.

Clanak 18.

(1) U knjigu pohrane upisuju se podatci o predmetima koje je muzeju povjerio vlasnik ili drugi ovladtenik u svrhu
rivremen ili trajne pohrane, sukladno odredbama ovog Pravilnika.

(2) U muzej se privremeno ili trajno pohranjuju predmeti koji po svojim svojstvima i obiljesjima odgovaraju vrsti
yuzeja u koji se pohranjuja.

(3} Odredba stavka 2. ovog danka ne primjenjuje se U izvanrednim okolnostima kada je muzejske predmete nuzno
urno pohraniti radi njihove zastite i oCuvanja.

Clanak 19.
U evidenciju zbirki upisuju se identifikacijski podatci i podatci 0 obradi zbirke.
Clanak 20.

(1) U evidenciju studijskih zhirki upisuju se podatci o studijskim zbirkama kao dijelu muzejske grade namijenjene
-uéavanju i znanstvenom istrazivanju.

(2) Studijske zbirke obraduju se prema pravilima struke, a odluku o tome donosi ravnatelj, odnosno voditelj muzeja u
astavu uz prethodno misljenje struénog vijeca muzeja, 0dnosno stru¢nog muzejskog osoblja, ako muzej nema stru¢no
jjece.

Clanak 21.

U evidenciju revizija upisuju se podatci o provedenim revizijama muzejskih predmeta sukladno odredbama ovog
'ravilnika.

Clanak 22.

U evidenciju o otpisu muzejskih predmeta upisuju se podatci o otpisanim muzejskim predmetima i dokumentaciji
ukladno odredbama ovog Pravilnika.

III. POHRANA 1 POSUDBA MUZEJSKE GRADE I DOKUMENTACIJE

Clanak 23.

(1) Muzeji mogu povjeriti muzej sku gradu i dokumentaciju drugom muzeju, drugoj pravnoj osobi ili drzavnom tijelu
amo pod uvjetima kojima se amdi njihova sigurnost i primjereno ¢uvanje.

(2) Za muzejsku gradu i dokumentaciju iz stavka 1. ovog ¢lanka obvezno se ugovara imovinsko osiguranje te
rimjereno tehnitko osiguranje.

(3) Primjereno éuvanje muzejske grade i dokumentacije podrazumijeva smjestaj u prostoru koji zadovoljava strucne i
chnitke standarde (odgovarajuéa toplina, relativna vlaznost, svjetlost i dr.).

Clanak 24.

(1) Muzejska grada i dokumentacija povjerava se drugom muzeju, drugoj pravnoj osobi ili drzavnom tijelu na temelju
isanog ugovora o pohrani, odnosno posudbi, sukladno posebnim propisima.

(2) Ugovor o posudbi muzejske grade ili muzejske dokumentacije obvezno sadrzava odredbe o uvjetima posudbe s
yodatcima o posuditelju, popis posudene muzejske grade i muzejske dokumentacije, naznaku o vremenu trajanja posudbe
e priloZen popis procjene vrijednosti posudene muzejske grade i muzejske dokumentacije, kao i odredbe o sigurnosti i
uvanju muzejske grade i muzejske dokumentacije.

(3) Za posudbu izvorne muzejske grade obvezno je prethodno pribaviti imovinsko osiguranje za slucaj njezinog
tecenja, unistenja te gubitka ili krade, u pravilu, sklapanjem ugovora 0 osiguranju s osiguravajucim dru$tvom na puni
znos vrijednosti ili se iznimno mofe pribaviti odgovarajuce bankovno, ednosno drZavno jamstvo.

(4) Ugovor o posudbi muzejske grade i muzejske dokumentacije u dr¥avnom vlasnitvu stranoj pravnoj osobi muze]
ibvezno dostavlja na prethodni uvid i miljenje ministarstvu nadleZnom za poslove kulture.

(5) Na ugovor o pohrani odgovarajute se primjenjuja odredbe stavaka 2., 3. i 4. ovog ¢lanka.

(6) Usovor iz stavka 1. ovog dlanka traini ie muzeiski dokument i obvezno se upisuie u kniieu izlaska i urudzbeni



Clanak 25.
Muzej mofe povjeriti muzejsku gradu drugim pravnim osobama pod uvjetom da je ona inventarizirana i digitalizirana,
muzejshu dokumentacijut ako je evidentirana i digitalizirana.
Clanak 26.
(1) Korisnik je obvezan s muzejskom gradom i dokumentacijom u muzeju i izvan njega postupati pazljivo te ih ne smije
'na koji natin dovesti u okelnosti koje mogu prouzroiti njihovo ostecenje, unistenje ili gubitak.
(2) Ako korisnik na bilo koji nadin muzejsku gradu i dokumentaciju oSteti, unidti ili izgubi, duzan je nadoknaditi
astalu Stetu.
(3) Ako se izgubljena muzejska grada ili dokumentacija naknadno pronade, korisnik ili druga osoba duzan ju je odmah

v

-edati muzeju, a korisniku ce se izvréiti povrat naknade koju je korisnik uplatio muzeju ako je muzejska grada i
skumentacija neoStecena.

IV. POSTUPAK I VOPENJE REVIZIJE I OTPISA MUZEJSKIH PREDMETA
Clanak 27,

(1) Revizija muzejske grade je postupak u kojem se sravnjivanjem podataka o muzejskim predmetima u muzejskoj
okumentaciji sa stvarnim stanjem utvrduje stanje muzejskog fundusa.

(2) Revizija muzejske grade provodi se:

 za zbirke do 10.000 predmeta svakih pet godina

- za zbirke od 10.001 do 50.000 predmeta svakih sedam godina

 7a 7birke od 50,001 do 100.000 predmeta svakih deset godina

- 7a zbirke s vide od 100,001 predmeta svakih 12 godina.

(3) Neovisno o rokovima iz stavka 1. ovog lanka revizija se provodi po nalogu ravnatelja, voditelja muzeja u sastavu te
drugim slu¢ajevima sukladno zakonskim propisima.

(4) Reviziju provodi stru¢no povjerenstvo koje imenuje ravnatelj, odnosno voditelj muzeja u sastavu.

(5) U muzejima u kojima su zaposlene jedna ili dvije osobe osnivac odreduje stru¢ne osobe za provedbu revizije.

Clanak 28.

(1) Revizija se provodi uz pomoc popisa muzejskih predmeta pojedinih zbirki izradenih prema inventarnoj knjizi
wizejskih predmeta.

(2) Rezultati revizije iskazuju se u zapisniku koji sadrZava sljedece podatke:

a) popis clanova strucnog povjerenstva

b) vrijeme u kojem je revizija provedena

¢} utvrdeno brojéano stanje muzejskih predmeta.

(3) Broj¢ano stanje muzejskih predmeta po provedenoj reviziji utvrduje se na temelju sljedeih popisa:

a) popis muzejskih predmeta atvrdenih odnosno pronadenih prema inventarnoj knjizi muzejskih predmeta

b) popis muzejskih predmeta koji nedostaju, a upisani su u inventarnu knjigu muzejskih predmeta

¢) popis predmeta za koje je utvrdeno da su bez inventarnih oznaka, odnosno do revizije nisu bili upisani u inventarnu
njigu muzejskih predmeta.

(4) Popisi iz stavka 3. ovog ¢lanka moraju sadravati sljedece kategorije podataka:

a) redni broj

b) vrstu, naziv i naslov predmeta

¢) inventarnu oznaku predmeta, odnosno b. b. (bez broja) za predmete koji nisu upisani u inventarnu knjiga

d) ukupan broj predmeta i broj sastavnica / fragmenata

e) stanje predmeta.

(5) Zapisnik o reviziji razmatra i prihvaéa upravno vijece javnog muzeja, odnosno ravnatelj ako muzej nema upravno
fjece.

(6) Zapisnik o reviziji muzeja u sastavu pravne osobe razmatra i prihvaéa nadlezno tijelo te pravne osobe sukladno
jezinu statutu.

(7) Zapisnik o reviziji privatnog muzeja razmatra i prihvaca njegovo nadlezno tijelo sukladno statutu.



(8) Ako se tijekom revizije utvrdi manji broj predmeta od upisanih u inventarnu Knjigu Muze)skiu preuincis, u
1pisniku je potrebno obrazloZiti razloge koji su mogli dovesti do takvog manjka i natine na koji s takvo stanje moze
tkloniti te poduzeti druge potrebne radnje u skladu s propisima.

(9) Muzeji su duzni usvojene zapisnike o reviziji iz stavka 2. ovog anka dostaviti osnivacu.

(10) Muzejski dokumentacijski centar i maticni muzeji prve razine daju struéno-savjetodavau pomoc U procesu
rovedbe revizije i analize rezultata revizije.

(11) Zapisnik o reviziji trajno se cuva.

Clanak 29.

(1) Otpis muzejskih predmeta i dijela dokumentacije j¢ postupak njihova trajnog izdvaj anja iz muzejskog fundusa, u
<ladu s izjavom o politici skupljanja.

(2) Postupak otpisa provodi se nakon provedene revizije na prijedlog stru¢nog povjerenstva za reviziju i kustosa zbirke.

(3) Prijedlog sadriava struno obrazlozenje razloga otpisa, ispise predmetnih kartica iz inventarne knjige muzejskih
redmeta i nacin daljnjeg postupania s otpisanom muzejskom gradom.

(4) Upravno vijece ili ravnatelj muzeja ako nije osnovano upravno vijece, odnosno drugo nadlezno tijelo za muzej u
astavu, donosi odluku o otpisu, razlozima otpisa i nacinu dalinjeg postupanja s otpisanom muzejskom gradom uz
rethodno pribavljeno misljenje strucnog vijeca, ako je ono osnovano, Hrvatskog muzejskog vijeca te uz pribavljenu
rethodnu suglasnost ministarstva nadleznog za kulturu.

(5) Kada jedan javni muzej trajno predaje muzejske predmete pravaim poslom drugom javnom muzeju, podatci o tim
1zejskim predmelima moraju se upisali u inventarnu knjigu muzejskih predmeta muzeja kojem su predani.

(6) U slucaju trajne predaje pravnim poslom muzejskog predmeta javnog muzeja pravnoj osobi koja nije javai muzej,
whi je muzej obvezan prethodno predloiti utvrdivanje svojstva kulturnog dobra te upis u Registar kulturnih dobara
epublike Hrvatske sukladno zakonu kojim se ureduje zadtita i ocuvanje kulturnih dobara.

V. UVJETI I NACIN OSTVARIVANJA UVIDA U MUZEJSKU GRADU I MUZE]JSKU DOKUMENTACIJU

Clanak 30.
(1) Muzejska grada i muzejska dokumentacija daje se na uvid u svrhu njezine strucne i Znanstvenc obrade, izlaganja,
bjavljivania te za odgojno-obrazovne potrebe i u druge opravdane svrhe.
(2) Uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju obuhvaca pregledavanje grade i dokumentacije i jzradu snimaka
wvornika.
(3) Odredbe ovog Pravilnika kojima se ureduje uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju odgovarajuce se primjenjuju i
a ostvarivanje prava uvida u pohranjenu gradu i dokumentaciju u muzejima, ako je to predvideno ugovorom o pohrani
rade i dokumentacije ili posebnim propisom.
Clanak 31.
(1) Muzeji su dwini sukladno ¢lanku 26. ovog Pravilnika omoguditi zainteresiranim osobama uvid u muzejsku gradu i
okumentaciju pod jednakim uvjetima.
(2) Uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju koji ima za svrhu njezino koristenje u komercijalne svrhe obvezno s¢
reduje posebnim ugovorom izmedu muzeja i Korisnika, sukladno op&im aktima muzeja i posebnim propisima.
Clanak 32.
(1) Za ostvarivanje uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju zainteresirana osoba podnosi pisani zahtjev na obrascu
oji se nalazi na mreznim stranicama muzeja, a u koji se upisuju osobni podatci korisnika, svrha uvida u gradu i
okumentaciju, tema ili predmet istrazivanja,
(2) Muzeji vode evidenciju vanjskih korisnika sukladno opéem aktu muzeja te su duzni zadtititi osobne podatke
orisnika i mogu ih koristiti sukladno zakenu kojim se ureduje zaStita osobnih podataka.
(3) Odobrenje za uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju daje ravnatelj, odnosno voditelj muzeja u sastavu, odnosno
soba propisana statutom ili drugim opéim aktom muzeja.
(4) Odobrenje za uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju za privatne muzeje daje tijelo odredeno statutom muzeja,
dnosno pravnim aktom muzeja.
(5) Odobrenje za uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju vrijedi samo za osobu koja je podnijela zahtjev te ona
otpisuje da je upoznata s nacinom i uvjetima uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju.
(6) Odobrenje za uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju daje se najkasnije u roku od deset dana od dana podnosenja
ahtjeva.



Uvid o muzejsku gradu i dokumentaciju priviemeno se moe uskratiti ako obavljanje uvida nije u skladu s mjerama
itite i ocuvanja kulturne bastine, ako je ona oStedena, ako je na struénoj obradi, ako postoje tehnicke prepreke za uvid ili
avid veé odobren drugoj osobi.

Clanak 34.

(1) Muzejska grada i dokumentacija daje se u pravilu na uvid u digitalnom obliku.

(2) Ako ne postoje digitalni zapisi, muzej je duZan na zahtjev i tro%ak korisnika, a uz prethodno odobrenje ravnatelja,
nosno voditelja muzeja u sastavi, organizirati snimanje izvorne grade i dokumentacije.

Clanak 35.

(1) Izvorna grada i dokumentacija mofe se dati na uvid samo ako ocuvanost grade to dopusta i ako to zahtijeva struéna
nanstvena metoda rada, pod uvjetom da se provedu posebne mjere zadtite.

(2) Muzejska grada i dokumentacija moze se dati na uvid samo u prostorijama muzeja pod uvjetima kojima su
jaméeni sigurnost i primjerena uporaba povjerene grade i dokumentacije.

Clanak 36.

Muzeji mogu detaljnije opéim aktom urediti nadine i uvjete uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju, u skladu s ovim

avilnikom, a tro$kovnik usluga du#ni su objaviti na mreZnim stranicama muzeja.
Clanak 37.

Ravnatelj muzeja, odnosno voditelj muzeja u sastavu, odbit e zahtjev za ostvarenje uvida u muzejsku gradu i
skumentaciju osobi koja je prekrsila uvjete za koritenje muzejske grade i dokumentacije propisane ovim Pravilnikom,
Inosno opéim aktom muzeja.

Clanak 38.

74 svaku Stetu i nastalu povredu prava irecih osoba kori$tenjem muzejske grade i dokumentacije 0

-avna osoba Kojoj je odobreno KoriStenje navedene grade i dokumentacije, U skladu sa zakonom.
Clanak 39.

(1) Za publiciranje, odnosno svaki oblik koristenja muzejske grade i dokumentacije, korisnik je obvezan pisanim putem
\traziti posebno odobrenje ravnatelja, odnosno voditelja muzeja u sastavi.

(2) Korisnik je obvezan u publikacijama u kojima koristi podatke o muzejskoj gradi i dokumentaciji navesti izvor i
wentarnu oznaku predmeta.

(3) U slucaju javne objave podataka o muzejskoj gradi i dokumentaciji
publikaciji ili odgovarajuée podatke o drugim oblicima objave, ako nije drugacije uredeno opc

(4) Muzeji mogu sukladno svojim potrebama zatraZiti od korisnika predaju sekundarnih dokumenata (crtezi,
tografije i slicno) koji nastanu koriétenjem muzejske grade i muzejske dokumentacije u digitalnom obiiku.

Clanak 40.

Muzeji mogu urediti medusobna prava i obveze s korisnikom u postupku publiciranja muzejske grade i dokumentacije
osebnim ugovorom u skladu s ovim Pravilnikom, gdje se broj obveznih primjeraka publikacije odreduje prema vrsti
yuzeja i specifiénim znacajkama publikacije.

V1. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 41.
(1) Muzeji su duzni uskladiti muzejsku dokumentaciju i svoj rad s odredbama ovog Pravilnika u roku od godine dana

d dana njegova stupanja na snagu.
(2) Muzejski dokumentacijski centar je duzan objaviti obrasce iz tlanka 4. stavka 5. ovog Pravilnika u roku od 60 dana

d dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

dgovara fizicka li

korisnik je duzan dostaviti bibliografske podatke

im aktima muzeja.

Clanak 42.
Danom stupanja na snagt ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o sadr¥aju i nadinu vodenja muzejske
lokumentacije o muzejskoj gradi (»Narodne novine«, broj 108/02) i Pravilnik o uvjetima i nacinu ostvarivanja uvida u
nuzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju (»Narodne novines, broj 115/01).
Clanak 43.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 0Smoga dana od dana objave u »Narodnim novinamax.

Klasa: 61 1-05/23-01/0025



Zagreb, 15. veljace 2023.
Ministrica
dr. sc. Nina Obuljen KorZinek, v. r.

PRILOG
INVENTARNA KNJIGA MUZEJSKIH PREDMETA

Skupina podataka o muzeju ili pravnoj osobi
u dijem je sastavu MUZe]

PODATCI O MUZEJU ILT PRAVNO] OSOBL U CIJEM JE SASTAVU MUZE]

V- tnaziv muzeja ili pravne osobe, sjediste, OIB)

TUPINA PODATAKA O IDENTIFIKACI]

2| Fotografija predmeta

3. Inventarna oznaka

Podoznaka

| Eventualne druge inventarne / identifikacijske oznake

ANaziv zbirke

anf W] e

[ Naziv podzbirke

Naziv predmeta

Naziv

~3

Vrsta naziva
(k.uji‘éc\'nL’di}a.lekt:llniflukalniflaiinski]

Naslov predmeta

Naslov

Vrsta naslova

Odgovornost za naslov {esoba, izvor)

9,| Vrsta preparala

Vista zapisa
{pojedinaénifgrupa: broj sastavnica, fragmenata)

10.

Sinjedtaj

T L o M
tramy }‘rmemem

12.| Procjenajvaluta

[CUPINA PODATAKA O NASTANKU/AZRADI

13.|Stvaratelj/autor (osoba/obitelj/korporativno tijelo) uloga

14, | Kultura/civilizacija/geolosko razdoblie

15.| Mjesto nastanka/ izrade

16. | Vrijeme nastanka/izrade

17. | Podatci o materijalima

18, | Podatci o tehnikama/ metodama

19, | Podatci o mjerama

KUPINA PODATAKA O DETERMINACI]L

20.|Osoba/uloga

21 | lzvor

22.|Mjesto determinacije

23| Datum determinacije

24| Biljeska o determinaciji

KUPINA PODATAKA O SADRZAJU, TEMI I POVIJESTI PREDMETA

75, |Osoba — obitelj - korporativno tijelo kultura — civilizacija / uloga — veza s predmetom

76.| Zemljopisno-etnicke odrednice / uloga — veza s predmelom

27.| Vrijeme - vremenska odrednica — stilsko razdoblje / uloga ~ veza s predmetom

28. | tkonografske odrednice

29.|Opée odrednice / uloga — veza s predmetom

30.| Namjena/uporaba

JPIS

31.|Opis

32.| Mjesto, prijepis, opis i prijevod natpisa/signatura

Stanje predmeta

33. | Stanje (kljucna rijec)

Opis stanja s naznakaina vremena i mijesta oftecenja i Tonzervatorsko-restauratorskih zahvata

34 |Slobodn tekst (interpretacija, komparacija, komentar)/izvor

SKUPINA PODATAKA O NALAZU

335, | Nadin nalaza

36.|Osoba/korporativne tijelo




38.

PoloZaj lokaliteta (koordinate)

—

39,

Vrijeme nalaza

CUPINA PODATAKA O NABAVI

40.

Nacin nabave

41,

Tzvor nabave (osoba/korporativno tijelo)

42.

Mjesto nabave

43.

Vrijeme nabave

44,

Cijena

45.

Urudzbeni broj akta nabave

OVEZNICE PREMA EVIDENCIJAMA MUZE]JSKE DOKUMENTACIE 1 DRUGO] MUZEJSKO] DOKUMENTACHI

16, Poveznice prema drugim muzejskim predmetima i dokumentaciji
47. | Vezani multimedijski zapisi

48.| Bibliografija

49, |Napomena

KUDPINA PODATAKA O REVIZIJI

30,

Godina obavljene revizije

5L

Datum zapisnika o reviziji

52.

Predmet na predvidenom mjestu

DA/ NE / DIELOMICNO

KUPINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI ZA PREDMET 1 ZAPIS

53

Stupanj obradenosti

54.

Osoba/uloga (odgovornost za predmet / stvaranje zapisa / promjena podataka.. 9

55.

Datum upisa podataka

'ODATAK

0 SVOJSTVU KULTURNOG DOBRA

56.

Datum upisa u inventarnu knjigu

57.

Vrednovanje muzejskog predmeta (obrazlozenje vrijednosti muzejskog predmeta)

58,

Datume prestanka svojstva kulturnog dobra

59,

Datum otpisa




Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploti muzeja i
objavit ¢e se na internetskoj stranici Muzeja.

Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i muzeja dana 04. travnja 2024, godine, a stupio je na
snagu 12. travnja 2024. godine.

KLASA: 612-05/24-18
UR BROJ: 2182-10-1 5-02-24-01
4, travnja 2024. godine

Predsjednica Upravnog vijeca

y\ ! :,_\_L\—

S0~ Gabrijela Simic



