Na temelju €lanka 12. i 15. Zakona o Jjavnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16)
te Clanka 21. Statuta Kninskog muzeja Knin, KLASA: 612-05/20-02/01, URBROJ:
2182-10-15-02-21-2 od 18.01.2021. godine, Upravno vijeée Kninskog muzeja Knin,
na 2. sjednici, odrZanoj dana 04. studenoga 2021. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna odnosno do 500.000,00 kuna

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se pravila, uvjeti i postupci Kninskog muzeja Knin (u daljnjem
tekstu: Narucitelj) u provedbi postupaka nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti
manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kuna bez PDV-a (jednostavna nabava) za koje se sukladno &lanku 12.
stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16 — u daljnjem tekstu
ZJN 2016.) ne primjenjuje ZIN 2016.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga, osim ovoga Pravilnika, obvezno
je primjenjivati i druge vaZeCe zakonske i podzakonske akte, opée i posebne akte
Narucitelja koji se odnose na pojedini predmet nabave, te voditi raéuna o natelima
javne nabave i mogucnosti primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije.

Clanak 2.
NaruCitelj ¢e poduzimati sve prikladne mjere radi sprjeavanja sukoba interesa,
sukladno odredbama ¢&lanaka 75. — 83. ZIN 2016.
Osobe iz €lanka 76. stavka 2. ZJN 2016 duZne su potpisati izjavu o postojanju /

nepostojanju sukoba interesa.
U svrhu sprjeCavanja sukoba interesa na odgovarajuéi nadin primjenjuju se odredbe
ZJN.

PLAN NABAVE

Clanak 3.
Planom nabave obuhvacéeni su predmeti nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 20.000,00 kuna (bez PDV-a), te manji od 200.000,00 kuna (bez PDV-a) za
robe i usluge, te manje od 500.000,00 kuna (bez PDV-a) za radove.

POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika dijele se na:

¢ Postupke jednostavne nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost manja od
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70.000,00 kuna, za nabavu robe, radova i usluga.

* Postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
70.000,00 kuna a manja od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno
manja od 500.000,00 kuna za nabavu radova, odnosno do vrijednosti pragova
iz ¢lanka 12. stavka 1. to¢ke 1. ZIN 2016.

Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV).

Clanak 5.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave iz &lanka 4. stavka 1. tocke 2.
ovoga Pravilnika provode najmanje tri ¢lana koje imenuje ravnatelj Naruditelja (u
daljnjem tekstu: Ravnatelj) internom odlukom o imenovanju struénog povjerenstva za
pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: struéno
povjerenstvo).
Internom odlukom iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka odreduju se obveze i ovlasti
¢lanova struénog povjerenstva u postupku jednostavne nabave.
U sastavu struCnog povjerenstva obvezno sudjeluje najmanje jedna osoba koja ima
vazeci certifikat iz podruéja javne nabave.
Clanovi struénog povjerenstva mogu biti i osobe koje nisu zaposlenici Naruditelja.

Clanak 6.
U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave stru¢no povjerenstvo ovlasteno
je:
- istraziti trziSte nabave (prikupiti informacije o postojeéim i potencijalnim
ponuditeljima za predmet nabave, cijenama na trzistu, kvaliteti i sl.)
- izraditi tehni¢ke specifikacije i tro$kovnik za jednostavnije postupke jednostavne
nabave (za sloZenije postupke Naruéitelj u pravilu koristi usluge vanjskih ovlastenih
stru¢njaka) i druge uvjete vezane uz predmet nabave
- pripremiti poziv i drugu potrebnu dokumentaciju koja se uz poziv dostavlja
gospodarskim subjektima
- poslati poziv za dostavu ponuda na e-mail adrese gospodarskih subjekata
- nakon isteka roka za dostavu ponuda otvoriti pristigle ponude te sastaviti zapisnik o
otvaranju ponuda, izvrsiti pregled, ocjenu i rangiranje ponuda te sastaviti zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom Ravnatelju o odabiru ponude ili ponistenju
postupka jednostavne nabave.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 7.

Nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna
Narucitelj uglavnom provodi izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom
subjektu po vlastitom izboru.

Narud?benica sadrzi podatke o: naruditelju, vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz specifikaciju, jedinici mjere, koli¢ini, jedini¢noj cijeni, ukupnoj cijeni,
roku i mjestu isporuke roba/pruzanju usluge/izvodenju radova.

Iznimno od stavka 1. ovoga &lanka Naruitelj moZe, kada to zahtijevaju posebne
situacije, nabavljati robu radove i usluge izravnom kupnjom (npr. kupnjom u
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prodavaonicama, specijaliziranim radnjama i sli¢no).

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA,
A MANJA OD 200.000,00 KUNA ZA ROBU I USLUGE, ODNOSNO 500.000,00
KUNA ZA RADOVE

Clanak 8.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna za robe i usluge, odnosno manje od 500.000,00
kuna za radove, Narugitelj provodi slanjem poziva na dostavu ponuda na najmanje tri
(3) adrese gospodarskih subjekata.
U opravdanim slutajevima, ovisno o prirodi predmeta nabave, razini trzisnog
natjecanja i/ili Zurnosti postupka, poziv na dostavu ponuda moze se uputiti i na manje
od tri (3) gospodarska subjekta.
Iznimno od stavka 1. ovoga &lanka, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZisnog
natjecanja poziv se moZe uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu, osobito u
slijede¢im slu¢ajevima:

- kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom

iskljugivih prava ugovor moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kod nabave koja zahtijeva Zurnost, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli

predvidjeti,

- kada nije dostavljena ni jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se

ponavlja.
U sludaju vise sile, dogadaja izvan kontrole Narutitelja, a koji se nisu mogli
predvidjeti ili izbje¢i, Narucitelj jednostavnu nabavu bez obzira na procijenjenu
vrijednost nabave provodi izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od 5
dana od dana upucivanja poziva na dostavu ponuda, osim u 7urnim slu¢ajevima.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 9.
Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je uglavnom najniZa cijena.
Naru¢itelj moZe u pojedinom postupku jednostavne nabave kao kriterij za odabir
ponude odrediti i ekonomski najpovoljniju ponudu.

UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 10.
Za nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 70.000,00 kuna
Narugitelj moze u Pozivu za dostavu ponude odrediti razloge iskljucenja i uvjete
sposobnosti ponuditelja, te u tom slutaju svi dokumenti koje Narucitelj trazi
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovijereni ispis elektronitke isprave.

Clanak 11.
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Za nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 70.000,00 kuna
Narugitelj u postupku nabave moze od gospodarskog subjekta traZiti:

- jamstvo za ozbiljnost ponude

- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

- jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti na koje se na

odgovarajuéi nagin primjenjuju odredbe ZJIN 2016

- i druga jamstva, ako je primjenjivo.

POSTUPANJE S PONUDAMA

Clanak 12.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili
pogresne ili se takvim &ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narutitel) moze,
postujuéi nadela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da
dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi nuzne informacije ili dokumentaciju u
primjerenom roku.

Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir
ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Clanak 13.
Narugitelj na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude
donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude, a ako postoje razlozi za poniStenje
postupka jednostavne nabave Narugitelj donosi Odluku o ponistenju postupka
jednostavne nabave.
Odluku o odabiru, odnosno Odluku o ponistenu postupka jednostavne nabave donosi
Ravnatelj.
Odluka o odabiru s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda ili Odluka o
ponidtenju postupka jednostavne nabave dostavlja se svakom ponuditelju u postupku
na dokaziv nacin.

ZALBA

Clanak 14.

Na postupak provedbe jednostavne nabave, kao i na Odluku o odabiru/ponistenju
7alba nije dopustena.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
Ovaj Pravilnik o jednostavnoj nabavi donosi se u skladu sa ZIN 2016.

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 0Smog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i
Narucitelja i objavit ¢e se na internetskoj stranici Narutitelja.
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Clanak 17.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Odluka o provedbi postupka
nabave robe, radova i usluga bagatelne vrijednosti, KLASA: 612-01/17-01/8,
URBROJ: 2182-10-15-17-2 od 13. veljate 2017. godine.

KLASA: 612-05/21-06/03
URBROJ: 2182-10-15-02-21-03
U Kninu, 04. studenoga 2021. godine

Predsjednik Upravnog vijeca
Zvonko Breéi¢, p/yqf
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Kninskog muzeja Knin “dana
04.studenoga 2021. godine, a stupio je na snagu dana 12. studenoga 2021. godine .




